Recife, 01 de Junho de 2015

LABORATORIO MULTIUSUARIO DE PESQUISA TRANSLACIONAL

REGULAMENTO INTERNO DO LABORATORIO DE PESQUISA

CAPITULO I - FINALIDADE

O Laboratorio de Pesquisa Translacional Prof. C. Anthony Hart (LPT) esta
voltado prioritariamente para o apoio as atividades de pesquisa do IMIP. Esta
concebido como uma plataforma multiusudrio, ou seja, o espago e os

equipamentos sao compartilhados pelos diversos grupos de pesquisa do IMIP.
Art. 1. Sao prioridades do laboratdrio:
L. Incrementar a pratica de pesquisas de alto nivel;

II. Realizar atividades académicas, tais como Cursos, Seminarios, Oficinas e

Debates sobre pesquisa translacional e temas afins;

III.  Promover a interacdo entre os pesquisadores e grupos de pesquisa do
IMIP;

IV.  Estabelecer intercambio com outras institui¢oes e pesquisadores, visando

o fortalecimento cientifico do IMIP;

V. Integrar alunos de graduacdo e pods-graduacao em torno da pesquisa

laboratorial;

VI.  Contribuir com a formagao permanente de alunos e professores

interessados em pesquisa translacional.

VII. Estimular a produgao cientifica de alto nivel;



VIII. Zelar pela guarda de dados e materiais cientificos resultantes do
desenvolvimento de seus trabalhos e provenientes de intercambios, bem como
pelos equipamentos, acervos e outros bens patrimoniais destinados a suas

atividades.

CAPITULO II - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2. O Laboratdrio tem a seguinte estrutura organizacional: Comité Gestor,

Coordenacao, Técnicos e Usuarios.

O Comité Gestor serd formato por pesquisadores do IMIP e pesquisadores
externos, sendo nomeado pela Superintendéncia de Ensino, Pesquisa e Extensao

do IMIP, e tera duracgao de 3 anos.

Da Coordenacao:

Art. 3. A Coordenagao técnico-cientifica do Laboratorio serd exercida por
pesquisador nomeado pelo Diretor de Pesquisa do IMIP, com a anuéncia da

Superintendéncia de Ensino, Pesquisa e Extensao.
Art. 4. Sao deveres da coordenacgao:

L. Avaliar as necessidades do laboratério no tocante a equipamentos e

pessoal, fazendo sugestoes de aquisi¢Oes e contratacdes a Diretoria de Pesquisa;

I1. Supervisionar os técnicos do laboratdrio, garantindo o cumprimento das

regras deste regimento e o bom funcionamento geral do laboratdrio;

III.  Assegurar a realizagao dos cursos de biosseguranca e seguranga com o

uso de quimicos por todos os usudrios e técnicos;
IV.  Assegurar a manutencao do parque de equipamentos do laboratdrio;

V. Autorizar, a permanéncia de usudrios no laboratorio fora do horario

determinado (segunda a sexta das 08h as 18h );



VI.  Autorizar a utilizacdo de equipamentos ou material permanente do
laboratdrio, desde que preservando o interesse da Institui¢do, por uso de

equipes de laboratdrios associados;

VII.  Autorizar o uso do laboratdrio para atividades, como: aulas praticas,

cursos, treinamentos, seminarios e reunioes;

VIII. Receber pedido de credenciamento do pesquisador (vide formularios —
Anexo A) que sera avaliado; atualizar a cada semestre letivo a lista de projetos

desenvolvidos, incluindo a equipe e fonte de financiamento;

IX.  Em caso de infracdo a qualquer artigo deste regimento o coordenador
podera suspender o direito de uso de um usudrio, mesmo se estiver autorizada

sua permanéncia no laboratorio;

X. Resolver casos nao previstos no regimento, juntamente com a Diretoria
de Pesquisa do IMIP;

Do Técnico

Art. 5. — O funciondrio técnico administrativo serd responsavel pelo controle e

manutencgao basica do laboratorio.
Art. 6. — Sao deveres do técnico:

L Organizar o laboratério no sentido de cuidar de sua infraestrutura,

materiais permanentes e de consumo geral;

I1. Assegurar que o regimento e as normas dos laboratdrios sejam

cumpridos;

III.  Manter a disciplina dos wusudrios dentro dos laboratdrios, no
cumprimento dos horarios pré-estabelecidos para aulas, monitorias, pesquisa e

extensao;

IV.  Registrar a entrada e saida de materiais, quando em aulas praticas e
pesquisa, em manuten¢do, em empréstimo a outros laboratoérios e cursos, e

outros;

V. Registrar, catalogar, conferir e controlar os materiais de consumo, uso

comum e permanente;



VI.  Comunicar a coordenacao do Laboratdrio qualquer problema ocorrido,
bem como a demanda para o funcionamento do laboratério, e mesmo a

necessidade de reposigao;
VII.  Solicitar a manutengao os equipamentos do Laboratdrio;

VIII. Comunicar e avaliar, em conjunto com a coordenacao do Laboratorio, as
situagOes de perdas ou danos materiais, para averiguar a existéncia de atitude
irresponsavel, falta de aptiddo ou o ndo cumprimento deste regimento por

parte do usuario;

IX.  Participar de cursos e/ou programas de capacitacao que auxilie nas
atividades exercidas no laboratorio, desde que autorizado e/ou recomendado

pelo Coordenador do Laboratorio.

X. Treinar os usudrios nas técnicas necessarias para a execugao dos projetos

de pesquisa;

Dos Usuarios

Art. 8. — Serao considerados usudrios do laboratdrio todos os pesquisadores
docentes permanentes do IMIP e alunos de graduacdo e pds-graduacao
orientados ou co-orientados por docentes permanentes do IMIP. Pedidos de
usudrios nao enquadrados nas categorias acima serdao analisados pela Diretoria

de pesquisa.
Art . 9. —Sao deveres dos usuarios:

L. Atender um curso de biosseguranca e seguranga no manuseio de
quimicos ministrado no IMIP. Sé poderao utilizar o laboratdrio os usudrios que

realizarem os referidos cursos.
II. Seguir todas as normas do presente regimento;

III. ~ Ser responsavel pelo equipamento que lhe foi concedido, zelando pela

boa utilizagao e funcionamento do mesmo;

IV.  Ser responsavel pelo material em uso (reagentes, material plastico),
pipetas automadticas, entre outros. O usudrio que nao fizer o uso adequado
destes materiais, devera repor o material danificado ou extraviado, conforme

orientagoes estabelecidas pelo Coordenador do Laboratodrio.



V. Ser responsavel pela identificacdo e organizagao do material e amostras

bioldgicas utilizados no seu projeto de pesquisa.
Paragrafo tnico. Sao deveres dos professores/pesquisadores responsaveis:

L Ajudar na captacdo de recursos financeiros para para compras de
equipamentos e tudo o mais necessario para o crescimento do laboratdrio e

desenvolvimento dos projetos de pesquisa;

II. Os pesquisadores deverao contribuir para a compra de produtos
laboratoriais de uso comum, tais como vidrarias, material de limpeza, material

plastico descartavel e papelaria, entre outros (Anexo B).

II.  Cada pesquisador sera responsavel pela compra do material de consumo
e reagentes a serem utilizados nos seus projetos. Os plasticos e reagentes que
ndo forem mais utilizados pela pesquisa poderdao ser doados ao laboratodrio,

com o intuito de contribuir com a manuten¢ao do mesmo.

IV.  Producao Cientifica: € obrigacao do pesquisador responsavel pelo projeto
divulgar o nome do laboratdrio nos artigos publicados. Codpias dos artigos
publicados ou aceitos deverao ser enviadas para o laboratdrio, e serdo afixadas
no quadro de divulgagao. Texto para ser incluido nos agradecimentos do artigo:
“Este estudo foi desenvolvido (em todo ou em parte) no Laboratério de
Pesquisa Translacional Prof. Anthony C. Hart, do Instituto de Medicina Integral
Prof. Fernando Figueira - IMIP.”

V. Os pesquisadores responsaveis pelos projetos (Orientadores) serdo
responsabilizados pelos danos causados por seus alunos aos equipamentos,

computadores e impressoras, ressarcindo o Laboratdrio, caso necessario.

VI.  Custeio para uso de equipamentos especificos.

CAPITULO III - ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO LABORATORIO

Art. 10. — Para fins académicos poderao ser desenvolvidas as seguintes

atividades:

L. Atividades didaticas (Aulas praticas, monitoria, projetos de disciplina,

cursos, seminarios e reunioes cientificas);



II. Projetos de pesquisa;
I11. Projetos de extensao;
Art. 11. — Nao poderao ser desenvolvidas no laboratdrio as seguintes atividades:

L Acondicionar animais silvestres vivos nos laboratdrios, mesmo que sejam

para pesquisa, sem autorizagao do IBAMA ou demais 6rgaos competentes;

Art. 12. — Nao sera permitida a permanéncia de usuarios no laboratdrio, quando
esses nao estiverem trabalhando diretamente nas atividades das quais estao

cadastrados.

Art. 13 — Os usudrios deverado respeitar o horario de uso do laboratorio pré-

estabelecido pelo Coordenador do Laboratdrio;
Art. 14 -E proibido comer, beber e fumar dentro do Laboratorio;

Art. 15 - Nao guardar alimentos e utensilios utilizados para a alimentagao na
geladeira ou freezer onde se manuseiam materiais toxicos, perigosos e em

decomposicao;

Art. 16 - Nao utilizar os fornos de microondas ou as estufas dos laboratdrios

para aquecer alimentos para consumo humano.

Art. 17 — Os usudrios devem estar equipados com os equipamentos de protegao
individual, como: jalecos, sapatos fechados, luvas - em caso de manuseio de

materiais, bioldgico ou quimico, nocivos a saude.

Art. 18 — Ao final dos procedimentos de laboratério devem-se lavar as maos e

remover todo o equipamento de protegao incluindo luvas e jalecos.

Art. 19 - Deve-se manter o local de trabalho limpo e organizado durante a apds
a utilizacdo do mesmo. Ao final de qualquer experimento todos os materiais

devem ser guardados;

Art. 20 - Todos os protocolos devem ser seguidos, qualquer duvida o usudrio
deve entrar em contato com o pesquisador responsavel, com o Gerente e/ou

Coordenador do laboratério;

Art. 21 — O espago/periodo utilizado para o armazenamento de reagentes e

amostras devem ser previamente acordados com o Coordenador;



Art. 22 - Quando qualquer reagente for aberto deve-se colocar a data de

abertura no mesmo e anotar no livro de Registro;

Art. 23 - Nao jogar o material insoltvel na pia. Usar um frasco de residuo

apropriado;

Art. 24 - Nao jogar residuos de solventes na pia. Residuos de reagoes devem ser

antes inativados, depois armazenados em frascos adequados;

Art. 25 - Nao é permitido alterar as configuragdes do computador nem instalar

qualquer tipo de programa sem a autorizagao do Gerente do Laboratdrio;

Art. 26 - Nao € permitido acessar qualquer site que nao relacionado ao trabalho

cientifico;

Art. 27 - Os equipamentos nao podem ser retirados das instalagoes do

Laboratorio sem a autorizagao por escrita do Coordenador;

Art. 28 - Ao sair do laboratdério desligar todos os equipamentos, exceto ar

condicionado central, freezer e geladeira. Apagar as luzes.

Art. 29 - O nao cumprimento destas normas implicard em sangdes a serem
decididas pelo Coordenador do Laboratdrio, conforme deliberagdes conjuntas

com a Diretoria de Pesquisa.

CAPITULO IV - ACESSO AO LABORATORIO
Do Cadastro de Usuarios

Art. 30. — O cadastro € especifico para alunos que participam de projetos de

pesquisa, ensino e extensao (caso seja necessario o uso do laboratério).

Paragrafo unico. Professores e servidores do IMIP também necessitam de

cadastro.

Art. 31. — Apenas alunos cadastrados no Laboratdrio terdo acesso ao mesmo
fora do hordario de expediente dos técnicos, desde que com autorizagao do

Coordenador.

Art. 32 — Encerrada as atividades do projeto, o aluno e professor orientador

devem comunicar ao coordenador o encerramento de suas atividades,



conseqiientemente a retirada de seu nome da lista de cadastro e sua

permanéncia no laboratdrio.
Do Controle de Acesso e Permanéncia ao Laboratorio

Art. 33 — Somente tera acesso ao Laboratorio o pessoal devidamente autorizado
pela Coordenacao através de listagem periodicamente atualizada e deverao

usar crachas de identificacao.

CAPITULO V - DA POLITICA DE UTILIZACAO DE EQUIPAMENTOS E
MATERIAIS

Art.34. — Os equipamentos do Laboratoério que constam na tabela 1 deverao ser
mantidos no local de permanéncia, ndao havendo sua movimentagao para outro
lugar, bancada ou laboratorio. Ressalva em casos especiais com autorizagao do

Coordenador do Laboratério.

Art. 35. — O uso de reagentes e materiais de consumo do Laboratério serd
utilizado em projetos de pesquisa, caso previamente autorizado pelo

Coordenador.

Pardgrafo tunico. Os materiais adquiridos para pesquisa deverdao ser
acondicionados nos espagos reservados para os professores ou em locais

definidos junto ao técnico, para que nao sejam utilizados para outros fins.

Art. 36. — Materiais comuns do laboratorio, seja de consumo ou permanente,
nao deverdo ser guardados ou reservados, em hipotese alguma, para uso

exclusivo de um professor.

Art.37 — A utilizagdo dos materiais é de inteira responsabilidade do professor e

aluno, devendo ser acondicionado logo apos sua utilizagao.

Tabela 1 - Listagem de equipamentos disponiveis no Lab. de Pesq.

Translacional Prof. C. Anthony Hart

EQUIPAMENTOS DISPONIVEIS

Equipamento Quantidade

Agitador Magnético com aquecimento 01

Balanca de Precisao Analitica 01




Banho Maria (60°C) 01
Cabine de Biosseguranca Classe II B2 01
Capela de Exaustao 01
Centrifuga refrigerada 02
Computador 04
Cuba de eletroforese horizontal 01
Cuba de eletroforese Vertical 01
Destilador de Agua 01
Desumidificador de AR 01
Elisa 01
Estufa Bacterioldgica 01
Estufa de Secagem 01
Fonte de eletroforese 01
Forno de Microondas 01
Freezer (-20°) 01
Geladeira 01
Impressora 02
Incubadora de CO: 01
Medidor de PH 01
Micro centrifuga 01
Micropipeta 04
Micropipeta Multicanal 02
Microscopio Optico 01
Microscopio Leica com camera fotografica acoplada 01
Programa de Cariotipagem Leica 01
Sistema de foto documentacao de Géis KODAK, 01
acoplado ao computador

Termociclador com para 96 microtubos 01
Transluminador UV 01
Ultra Freezer (-80°) 02
Vortex 01
Workstation DNA e RNA 01




CAPITULO VI - BIOSSEGURANCA

Art.38 — O Laboratodrio de Pesquisa manipula materiais bioldgicos e substancias
quimicas, como também utilizam equipamentos cujo funcionamento ¢é
fundamentado em leis fisicas. Na execugao dos procedimentos existem riscos
gerais e especificos a serem analisados, levando em consideracao: o tipo de
amostra bioldgica e os reagentes utilizados. Portanto, para a protecao geral da
equipe do laboratério, como estabelecimentos de execucao de métodos das
ciéncias da satude e bioldgicas, torna-se necessario o conhecimento do Manual
de Procedimentos Operacionais Padrao — Normas de Biosseguranca do

Laboratorio de Pesquisa, que constara:

L. Espaco fisico e distribuigao de setores;
I1. Tipos de atividades desenvolvidas;
I1I. Fluxo de atividades;

IV.  Fluxo de pessoas;

V. Determinacdo de potenciais riscos dos varios tipos de acidentes (mapa de

risco);

VI.  Identificagao de riscos bioldgicos, fisicos e quimicos;

VII. Indicagao de providéncias a serem adotadas em situagdoes emergenciais;
VIII. Indicagao de atividades em situagOes urgentes e emergentes;

IX.  Instrugao de imunizacao da equipe;

X. Instrucdo de primeiros-socorros;

XI.  Divulgacado interna da lista de enderegos de notificacao

XII. Informacao na Secretaria de Satide e setores relacionados com a saude.



CAPITULO VII - CUSTEIO DE EQUIPAMENTOS

Paragrafo tnico — Todos os pesquisadores deverao pagar uma taxa de uso dos

equipamentos.

Art. 39 — Os equipamentos de alta tecnologia geralmente necessitam de
manutengao semestral ou anual, além de alguns insumos que sao essenciais
para o bom funcionamento do mesmo. O servi¢o de manutencdo sera realizado
por técnico especializado e isso gera um custo anual elevado. Como o
laboratorio de pesquisa sobrevive praticamente do apoio financeiro de
Instituicdes de Fomento que viabilizam o desenvolvimento de projetos por
meio de liberagao de verba para compra de equipamentos e materiais de
consumo, nao estando previstos nos orcamentos servigos de terceiros e outros
para que possa ser realizada a manutencao dos equipamentos. Portanto, é
necessario que os pesquisadores incluam no or¢amento dos projetos, o custo
para o uso de equipamentos do laboratério para que possamos manter os
mesmos em pleno funcionamento, com isso, todos os interessados poderao
assegurar o continuo andamento dos seus projetos. Para isso, sera cobrada uma
taxa por hora de uso de alguns equipamentos do laboratorio. O valor da taxa
serd especifico para cada equipamento, de acordo com a complexidade e custo
da manutencao do mesmo. Sera realizada uma tabela de valores em reais
(preco/hora) que devera ser reajustada anualmente. Caso o pesquisador prefira,
ele poderd comprar insumos para o equipamento, ao invés de pagar taxa de
uso. Isto devera ser discutido com o Coordenador do laboratdrio. Na tabela
constarao os equipamentos com os respectivos valores cobrados para o uso. O
pagamento da taxa deverd ser realizado na conta do laboratorio, mediante

preenchimento de formulario.

Dra. Leuridan C Torres

Diretora de Pesquisa/IMIP



FORMULARIO DE CREDENCIAMENTO DO PESQUISADOR

Instituto de Medicina Integral Professor Fernando Figueira

Laboratério de Pesquisa Translacional Professor C. Anthony Hart

Nome completo:
Formacao, contato, instituicao vinculada

Graduacao:

Pos graduacao:
Especialista ( ) Mestre ( ) Doutor ( ) P.hD ()

Programa de Pds graduacao:

Ntmeros de contato pessoal:

Cel ()

Res ()

E-mail:

Linha(s) de pesquisa a(s) qual(is) deseja desenvolver projetos no laboratorio:
Projeto de Pesquisa

Titulo:

Trabalho que ird realizar — Descrever sucintamente



Necessidade de espago fisico (armazenamento)

Necessidade de equipamentos (Quais?)

Duragdo prevista para trabalhos praticos (estimativa em semanas, dias ou

meses)

Em qual revista pretende publicar?

Alunos envolvidos

Estudante de graduagao ( )

Curso:

Estudante de Po6s graduacao: Especializacao ( ) Mestrado ( ) Doutorado

Curso

Instituicao

Ntmeros de contato pessoal:

Celular: Residencial:
E-mail:

Estudante de graduacao ( )

Curso:

Estudante de Pds graduagao: Especializacao ( ) Mestrado ( ) Doutorado
Curso: Instituicao: Numeros de contato

pessoal:

Celular: Res:



E-mail:

Estudante de graduacao ( ) Curso: Estudante de Pos graduagao: Especializagao
( ) Mestrado

( )Doutorado
Curso: Instituicao:
Numeros de contato pessoal:

Celular: Residéncia:

Documentos necessarios:

. copia do Curriculo Vitae na Plataforma Lattes do CNPq,
. aceite do Comité de Etica do IMIP e de outras instituicdes e projeto de
pesquisa.

O presente cadastramento visa tornar o pesquisador aqui declarado
responsavel pela a sua equipe de pesquisa (alunos de graduacdo e pos-
graduacdo) e pelo projeto a ser desenvolvido no Laboratério de Pesquisa
Translacional Professor C. Anthony Hart, no qual deve obrigatoriamente
obedecer todas as normas descritas em forma de artigos presente no
regulamento deste laboratorio. O pesquisador declara-se ciente dos seus

direitos e deveres perante o Coordenador do laboratério, sem nada a reclamar.

Recife,

Pesquisador cadastrado




